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Monreale 01/06/2020                         

                                                                                                   Ai Docenti della scuola d’ infanzia 

Ai Docenti  della scuola primaria 

                                                                   Ai Docenti di scuola Secondaria di Primo Grado 

All’Albo 

Al DSGA 

 

OGGETTO: TUTORIAL RICHIESTA PERMESSI, FERIE E 

COMUNICAZIONE MALATTIE ATTRAVERSO IL PORTALE ARGO 

Si informano i Sigg. docenti che attraverso il portale ARGO – sezione 

SCUOLANEXT – è possibile richiedere permessi, ferie e comunicare 

assenze per malattia. 

Di seguito un breve tutorial. 
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1) Accedere ad Argo ScuolaNext con le 

proprie credenziali 

2) Accedere all’area “DATI DI SERVIZIO E 

CONTABILI” e cliccare su “RICHIESTA 

ASSENZA” 

3) Nella finestra di dialogo cliccare sul 

pulsante  posto nella barra in alto 

 

4) Inserire la richiesta scegliendo dal menu a tendina 
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5) Cliccare su  

6) Completare la richiesta con i dati richiesti quali: 

- la data di inizio e di fine  

- i recapiti email o sms ai quali si vogliono ricevere le notifiche.  

 

7) Nel caso di congedo parentale o per malattia del figlio, vengono 

richiesti anche i dati del figlio.  

8) Nel caso di permesso ex legge 104 vengono richiesti i dati dell'assistito.  

9) Nel caso di permesso orario vengono richieste le ore e i minuti.  

 

 

 

 

 

 


